Standort

Unsere Schulungsstitte in BewerbungscoaChing

Viersen
Gladbacher Strafle 106
Das BZK ist ein zertifiziertes Bildungsinstitut mit dem
Schwerpunkt der beruflichen Weiterbildung.

Langjahrige Erfahrung in
der Erwachsenenbildung
ermoglicht dem BZK seinen
Kunden Qualifizierungen
und Seminare in vielen
Fachbereichen fiir unter-
schiedliche Zielgruppen
anzubieten.

Als Microsoft IT-Akademie
setzen wir Malstdbe in der
Vermittlung fundierter
EDV-Kenntnisse unter Ein-
satz neuester Software. Wir
setzen keine Lernsoftware
ein!

Unsere Fachdozenten begleiten Sie durchgangig in jeder
Unterrichtseinheit. Moderierter Unterricht und selbstandi-
ges Losen von Aufgaben wechseln sich ab. Durch Kenntnis-
abfragen lGberprifen Sie regelmaRig Ihre neu erworbenen

Fertigkeiten und Kenntnisse. Aktivierung der beruflichen Eingliederung

nach dem Recht der Arbeitsférderung

Manfred Zachau
Gladbacher Straf3e 106

41747 Viersen
Wir sind zertifiziert ...
Anerkannter Trager der Tel.: 02162 3641297
Arbeitsférderung nach Fax: 02162 3641299
178 SGB Il (AZAV
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Internet: www.bz-kaldenkirchen.de Ihr Partner fiir Kompetenz, Bildung und Perspektiven



Bewerbungsunterlagen -
Die vollstandige Bewerbungsmappe

Optimale Bewerbungsunterlagen sind entscheidend fir
den Erfolg Ihrer Bewerbung. Dabei kommt es entschei-
dend auf den richtigen Aufbau, die gute Formulierung
und eine ansprechende Gestaltung an.

Ihre Bewerbung sollte Ihrem neuen Arbeitgeber in kur-
zer Zeit die wichtigsten Informationen zu lhrer Person,
Ihren Erfahrungen, Fahigkeiten und Kenntnissen ver-
mitteln.

Wir bieten lhnen den Service der Priifung, Uberarbei-
tung und Erstellung von Bewerbungsunterlagen, die ge-
nau auf Sie und den angestrebten Arbeitsplatz abge-
stimmt sind.

Mit einer ansprechenden Bewerbungsmappe wecken
Sie Interesse — Sie ist lhre Visitenkarte!

Der organisatorische Ablauf

Sie kldren mit der Arbeitsvermittlerin / dem
Arbeitsvermittler des Jobcenters oder der Arbeitsagentur
den Unterstitzungsbedarf fir die Erstellung von
Bewerbungsunterlagen ab.

Von |hrer Arbeitsvermittlerin / Ilhrem Arbeitsvermittler
erhalten Sie einen Aktivierungs— und Vermittlungsgut-
schein zur Erstellung Ihrer Bewerbungsunterlagen.

Beratung und Information

Benotigen Sie weitergehende Informationen?
Rufen Sie uns einfach an — wir beraten Sie gern!

Tel.: 02162 3641297

E-Mail: info@bz-kaldenkirchen.de
Internet: www.bz-kaldenkirchen.de

Fordermoglichkeiten

In einem ausfihrlichen Beratungsgesprach klaren wir im
Vorfeld |hre individuellen Weiterbildungsmoglichkeiten
und Eingangs-voraussetzungen.

Bei Vorliegen entsprechender persénlicher Vorausset-
zungen ist eine Forderung durch die Agentur fir Arbeit,
die Jobcenter und andere Kostentrager moglich.

Bringen Sie bitte lhre vorhandenen Bewerbungsunterla-
gen mit!

Insbesondere fiir die Erstellung des Lebenslaufs ist es
wichtig, dass Sie uns alle wichtigen Daten — Schulbesuch,
Ausbildung, Arbeitsplitze, Qualifizierungen, Weiterbil-
dungen — monatsgenau mit Ein— und Austrittsdatum
nennen kénnen.



